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本研教学管理与服务平台

本科生学籍异动课程学分认定申请操作指南

1. 操作界面

登录本研教学管理与服务平台（http://jw.hitsz.edu.cn/），点击“业务办理”，

进入“学分认定申请（本）”。

2. 申报流程

步骤一：点击“申请”，“选择”异动类别（注：学籍异动类别包括转专业、

休学、复学、留级、降级等），界面依次如下：
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步骤二：在课程列表的“类别”列根据自身情况选择“免修”或“补修”。

需要“补修”的课程为毕业前需修读完成课程；如选择“免修”，“理由”列为必

填项，请如实填写（例如“已修读内容相近、学分相同的《XX》课程”、“根据本

专业准入细则，予以免修”、“课程编号，课程内容相同”……）

注：“课程列表”所列课程为新专业/年级与原专业/年级的不同课程；“方案

外获得学分课程”所列课程为在原专业/年级完成修读，但不作为新专业/年级毕

业要求的课程。
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步骤三：完成“类别”与“理由”填写后，依次点击“提交”、“申请表”，

自行打印或导出后打印，学生本人签字确认，教学院长审批签字。

如提交后需修改，可在递交教务部签字版之前点击“撤回”修改。
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