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1. 业务流程 

1.1. 综合考评流程 

⚫ 学生申请（填写综合考评学生自述）——>导师审核——>学生打印《博士研

究生综合考评表》，双面打印——>学生线下参加考评——>学生登录系统填

写学院考评意见——>上传专家组签名后的《博士研究生综合考评表》——>

学院秘书审核。 

1.2. 开题报告流程 

⚫ 学生提交开题报告申请（上传开题报告 pdf 版）——>导师审核——>学生打

印《评议结果》表 pdf 格式，双面打印——>学生线下口头答辩——>学生登

录系统填写评审小组评议意见及小组成员——>上传评审小组主席签字后的

《博士学位论文开题报告评议表》——>秘书录入结果。 

1.3. 中期检查流程 

⚫ 学生提交中期检查申请（上传报告）——>导师审核——>学生打印《博士学

位论文中期报告》pdf 格式，双面打印——>学生线下参加考核——> 学生填

写评审小组意见及小组成员——>上传评审小组主席签字后的《博士学位论

文中期检查报告》——>秘书录入结果。 

2. 综合考评 

2.1. 综合考评申请 

登录本研教学管理与服务平台（http://jw.hitsz.edu.cn/），点击学位业务（博）

下的“综合考评申请”菜单。 

http://jw.hitsz.edu.cn/
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步骤一：提交申请 

点击“综合考评申请”，进入申请页面，点击发起申请，填写综合考评学生

自述：学生自述第一学年综合表现(不超过 2000 字) 

 

申请过程中，学生可随时点击【临时保存】按钮，对填写信息进行保存，可

对保存的数据进行修改。确认无误后，点击【提交申请】按钮 
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步骤二：下载《博士研究生综合考评表》 

点击“预览考评表”，可以进行下载。 

 

步骤三：填写考评意见 

导师审核通过后，点击“填写学院考评意见”，学生可随时点击【临时保存】

按钮，对填写信息进行保存，可对保存的数据进行修改。确认无误后，点击【提

交申请】按钮，提交后由学院进行审核。 

点击“点击上传综合考评表”,上传答辩后的综合考评表。 
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3. 开题报告 

3.1. 开题报告申请 

登录本研教学管理与服务平台（http://jw.hitsz.edu.cn/），点击学位业务（博）

下的“开题”菜单。 

 

步骤一：提交申请 

http://jw.hitsz.edu.cn/
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点击“开题报告申请”菜单，选择批次后，点击【添加】按钮，进入申请页

面，填写开题信息:论文类型、课题来源、开题答辩时间、开题答辩地点、开题

报告中文题目、开题报告撰写语言、开题报告中文附件上传、延期申请理由，标

*为必填项 

 

申请过程中，学生可随时点击【保存】按钮，对填写信息进行保存，可对保

存的数据进行修改。确认无误后，点击【提交】按钮，提交开题报告申请,提交

后不可修改。  

在开题报告提交后，导师还未进行审核之前，可以进行“撤回”，撤回后，

数据可再次修改。 

 

步骤二：打印评议表 

导师审核后，可打印评议表，点击“打印评议表” 
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步骤三：查看 

点击“查看”，可以查看填写的开题报告详细信息、评审小组情况、以及流

转情况。 

 

步骤四：填写评审意见 

审核通过后，进行评审意见填写，选择论文选题、国内外研究现状评述及存

在问题分析情况、主要研究内容、实施方案及其可行性论证、前期研究进展、预

期取得的研究成果及创新点情况成绩选择（优秀、良好、及格、不及格） 
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3.2. 开题评议成绩查看 

在开题报告申请提交后，经过导师、学院审核后，可在此查看审核结果。 

点击“开题评议成绩查看-学生”，选择批次，点击查询，查询出已申请的

开题报告申请数据，点击数据行后的“查看”按钮，可查看详细信息。 
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3.3. 上传《博士学位论文开题报告评议表》 

当学院要求学生上传《博士学位论文开题报告评议表》，可使用该功能。 

点击“上传评议表和原始记录”，选择文件，即可上传。可重复上传，会覆

盖上一次上传的附件。 

 

3.4. 回填评审小组评议意见及小组成员 

点击“查看”，填写评审小组评议意见及小组成员，点击保存提交。可重复

提交。 

提交后学院才可以录入成绩 

 

3.5. 上传开题终稿附件 

当学院要求学生上传开题终稿附件，可使用该功能。 

http://219.223.236.18/incoSpringBootTest/Xwgl/Zqjc/queryZqjcList/02/xwgl_zqjcsq/0
http://219.223.236.18/incoSpringBootTest/Xwgl/Zqjc/queryZqjcList/02/xwgl_zqjcsq/0
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点击“上传开题终稿附件”，选择文件，即可上传。可重复上传，会覆盖上

一次上传的附件。 

 

3.6. 改题申请 

步骤一：申请 

当学生开题审核通过后，需改题则点击“改题申请”菜单，点击【添加】按

钮，进入申请页面，选择开题信息，点击保存；输入新的开题报告题目及改题理

由和说明，上传附件。 
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可随时点击【保存】按钮，对填写信息进行保存，填写完成后，也可对保存

的数据进行修改。确认无误后，点击【提交】按钮，提交改题申请。 提交后，

导师还未进行审核之前，可以进行“撤回”，撤回后，数据可再次修改提交。 

 

 

 

4. 中期检查 

4.1. 中期检查申请 

登录本研教学管理与服务平台（http://jw.hitsz.edu.cn/），点击学位业务（博）

下的“中期”菜单。 

http://jw.hitsz.edu.cn/
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步骤一：提交申请 

点击“中期检查申请”菜单，选择批次后，点击【添加】按钮，进入申请页

面，填写中期检查中文题目、中期检查撰写语言、中期检查时间、中期检查地点

延期申请理由等，标*的项是必填项。 

 

申请过程中，学生可随时点击【保存】按钮，对填写信息进行保存，填写完

成后，也可对保存的数据进行修改。确认无误后，点击【提交】按钮，提交中期

检查申请。  

步骤二：打印评议表 

导师审核后，可打印评议表，点击“打印评议表” 
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步骤三：查看 

点击“查看”，可以查看填写的中期报告详细信息、评审小组情况、以及流

转情况。 

 

在开题报告提交后，导师还未进行审核之前，可以进行“撤回”，撤回后，

数据可再次修改。 

 

 

4.2. 中期检查申请情况查看 

在中期检查申请提交后，经过导师、学院审核后，可在此查看审核结果。 

点击“中期超检查申请”，选择批次，点击查询，查询出已申请的中期检查

申请数据，点击数据行后的“查看”按钮，可查看详细信息。 

 

 

4.3. 上传中期检查报表 

当学院要求学生上传中期检查报表扫描件，可使用该功能。 

点击“上传中期检查报表”，选择文件，即可上传。可重复上传，会覆盖上

一次上传的附件。 
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4.4. 回填评审小组评议意见及小组成员 

点击“查看”，填写评审小组评议意见及小组成员，点击保存提交。可重复

提交。 

提交后学院才可以录入成绩 

 

 

4.5. 改题申请 

步骤一：申请 

当学生中期审核通过后，需改题则点击“改题申请”菜单，点击【添加】按

钮，选择要进行改题的信息，输入新题目提交等待审核即可 

http://219.223.236.18/incoSpringBootTest/Xwgl/Zqjc/queryZqjcList/02/xwgl_zqjcsq/0
http://219.223.236.18/incoSpringBootTest/Xwgl/Zqjc/queryZqjcList/02/xwgl_zqjcsq/0
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